
招投标模拟实训评价标准体系 
 

 
 

一、实训目的 

招投标模拟实训是学生在按规定学完全部理论课程后，以专用周的形式，学生在校内招

投标模拟实训室，模拟招投标程序，综合运用所学课程知识，进行招投标过程中招标、投标

等有关工作。通过招标投标模拟演练，使学生对工程招投标的全部过程有较全面的认识，熟

悉招投标全过程的工作程序，基本掌握工程投标决策方法以及工程询价、报价的技巧，能比

较完整的编制工程招标、投标文件、施工合同文件以及工程招投标过程中所需要的其他文件，

增强学生对工程招投标工作的实际操作能力。 

 

二、实训项目 

该项目为我院教工食堂新建工程，建设地址为：武汉市东湖高新技术开发区藏龙岛科技

园藏龙大道 28 号。 

基本资料：施工图纸（建施图、结施图）、工程价格信息资料、招投标文件的样本资料、

部分企业的基本情况资料。 

 

三、实训安排及内容 

首先将学生分为 8组，每组 5-6 位同学，组长一名，1组为招标小组，其它 7组为投标小

组，分别摸拟不同的投标企业参加投标竞争，分组情况按指导老师意见确定；各组完成综合

实训具体内容如下： 

第 1组：招标小组，编制一份完整的食堂土建工程施工招标文件  

第 2-8 小组：投标小组，编制一份完整的投标文件，分别代表不同的施工企业，编制和

一大组对应的食堂土建工程施工投标文件。 

团队角色摸拟：招标小组摸拟某招标代理公司完成招标工作；投标小组分别摸拟不同的

投标企业参加投标竟争；教师作为组织引导者、讲评者、考核者的角色摸拟，负责指挥、控

制、协调全过程，负责整个过程的讲评和负责对学生的考核。 

 

四、实训评价标准体系 

招投标与合同管理实训评价体系   

专项 单项 权重 能力目标 评价项目 评价 



能力 能力 
方法 

1.能编制招标公告、资格预审文

件和招标文件的内容及格式。 招标能力 0.5 

2.能组织开标模拟会议。 

根据所选工程项目编制招标

公告、资格预审文件、招标

文件；进行开标模拟。 

1.能编制资格预审申请文件和

投标文件的内容及格式。 

招投

标应

用能

力 

投标能力 0.5 

2.能正确计算投标报价。 

编写所选工程项目的资格预

审申请文件；完成综合标、

技术标、商务标的编制，参

加开标会。 

以 指 导

教 师 为

主、学生

参 与 评

定 

 

五、实训评价标准表 

招标能力评价标准表 

评价得分 单项 

能力 
能力目标 

场景设计 

（工作过程）

评价 

要素 
评分标准 

得分 合计

工作进

度 

（20 分）

能按时完成者得 20 分，每超

过 0.5 学时完成，扣 5分，

直到扣完为止。 

 

1、正确完整地编制各招标文

件：20 分；较正确完整：15

分；基本正确完整：10 分；

不正确完整：5分。 

 

2、开标会程序熟练正确：10

分；基本正确：7 分；不正

确：5分 

1.能编制招

标公告、资格

预审文件和

招标文件的

内容及格式。 

专业知

识掌握

程度和

实际动

手能力 

（40 分）
3、团队合作能力强：10 分；

一般：5分。 

 

 

招 标

能力 

2.能组织开

标模拟会议。 

根据典型施工

工程项目编制

招标相关文件，

组织开标会。 

成果 

（40 分）

招标文件内容完整、清晰、

整洁：40 分；较完整、清晰：

30 分；基本完整：20 分；不

完整：10 分。 

 

 

 

 

投标能力评价标准表 

 

评价得分 单项 

能力 
能力目标 

场景设计 

（工作过程）

评价 

要素 
评分标准 

得分 合计



工作进度

（20 分）

能按时完成者得 20 分，每

超过0.5学时完成，扣5分，

直到扣完为止。 

 

1、正确完整地编制各投标

文件：20 分；较正确完整：

15 分；基本正确完整：10

分；不正确完整：5分。 

 

2、投标文件装订符合规定：

5分；基本符合规定：3分；

不符合规定：0分 

 

3、按要求参加开标会：5分；

不完全按要求：0分。 

 

1.能编制资

格预审申请

文件和投标

文件的内容

及格式。 

专业知识

掌握程度

和实际动

手能力 

（40 分）

4、团队合作能力强：10 分；

一般：5分。 

 

投 标

能力 

2.能正确计

算投标报价。 

根据典型施工

工程项目编制、

装订、递交投标

相关文件，参加

会议。 

成果 

（40 分）

投标文件内容完整、清晰、

整洁：30 分；较完整、清晰：

25 分；基本完整：20 分；

不完整：10 分。 

 

 

 

注：评分标准的描述中：完整率 100%～90%为“完整”，89%～80%为“较完整”，79%～60%为“一般”、

59%及以下为“不完整”。



 

投标能力评价表 

班级：         姓名：          学号：          评价教师:           时间:      年    月     日            

评价得分
序号 

单项 

能力 
能力目标 

场景设计 

（工作过程）
评价要素 评分标准 

得分 合计 

1.能完成掌握

工程量清单规

范计算规则。 

工作进度

（25 分）

能按时完成者得 25

分，每超过 0.5 学时完

成，扣 5分，直到扣完

为止。 

 

专业知识

掌握程度

（30 分）

工程量计算规则清楚：

30 分；较清楚：20 分；

一般：10 分；不清楚：

0分。 

 

A、工程量计算式表填

写正确合理：10 分；

较正确合理：8分；一

般：5分；完全错误：

0分。 

 

1.1.2 
土方工程量

计算能力 

2.能完成正确

计算土方工程

工程量。 

根据典型施

工工程项目

计算土方工

程量。 

 

成果 

（45 分）

 

B、工程量计算式表填

写完整:20 分;较完整

15 分；一般：10 分；

不完整：0分。 
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C、工程量计算清晰、

准确：10 分；较清晰、

准确：8 分，一般：5

分，不清晰、准确：0

分。 

 

D、工程量计算式表填

写整洁、字迹清晰： 5

分：较整洁、清晰：2

分；不整洁、清晰：0

分。 

 



 

合同管理能力评价表 

班级：         姓名：          学号：          评价教师:             时间:      

年    月     日       

评价得分

序号 
单项 

能力 

能力目

标 

场景设计 

（工作过

程） 

评价要

素 
评分标准 得

分 

合

计

1.能熟

悉工程

量清单

规范清

单编制 

工作进

度 

（25

分） 

能按时完成者得 25 分，每

超过0.5学时完成，扣5分，

直到扣完为止。 

 

专业知

识掌握

程度 

（30

分） 

工程量清单规则清楚：30

分；较清楚：20 分；一般：

10 分；不清楚：0分。 

 

A、工程量清单表填写正确

合理：10 分；较正确合理：

8 分；一般：5 分；完全错

误：0分。 

 

B、工程量清单表填写完

整:20 分;较完整 15 分；一

般：10 分；不完整：0分。 

 

C、工程量清单表清晰、准

确：10 分；较清晰、准确：

8分，一般：5分，不清晰、

准确：0分。 

 

1.1.3 

土 方

工 程

量 清

单 编

制 能

力 

2.能完

成编制

土方工

程工程

量 清

单。 

根据典型工

程项目完成

编制土方工

程工程量清

单。 

成果 

（45

分） 

 

D、工程量清单表填写整洁、

字迹清晰： 5 分：较整洁、

清晰：2分；不整洁、清晰：

0分。 

 

 

 

能力单项能力评价表 

班级：         姓名：          学号：          评价教师:           时间:      年    

月     日            

评价得分

序号 
单项 

能力 

能力目

标 

场景设计 

（工作过

程） 

评价要

素 
评分标准 得

分 

合

计

 6



 

1.能熟

悉预算

定额计

算规则

及完成

套项。 

工作进

度 

（25

分） 

能按时完成者得 25 分，每

超过0.5学时完成，扣5分，

直到扣完为止。 

 

专业知

识掌握

程度 

（30

分） 

工程量清单规则清楚：30

分；较清楚：20 分；一般：

10 分；不清楚：0分。 

 

A、工程量清单计价表填写

正确合理：10 分；较正确合

理：8 分；一般：5 分；完

全错误：0分。 

 

B、工程量清单计价表填写

完整:20 分;较完整 15 分；

一般：10 分；不完整：0分。 

 

C、工程量清单计价表清晰、

准确：10 分；较清晰、准确：

8分，一般：5分，不清晰、

准确：0分。 

 

1.1.4 

土 方

工 程

量 清

单 计

价 编

制 能

力 

2.能完

成编制

土方工

程工程

量清单

计价。 

根据典型工

程项目完成

编制土方工

程工程量清

单计价。 

成果 

（45

分） 

 

D、工程量清单计价表填写

整洁、字迹清晰： 5 分：较

整洁、清晰：2分；不整洁、

清晰：0分。 
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