韶关学院学生请假审批表存根
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韶关学院学生请 假 审 批 表

	姓  名
	
	学号
	
	班级
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由
	

	班主任或辅导员、论文指导导师意见
	
	学院办公室主任意见
	
	学院领导意见
	
	教务处

审批意见
	

	离  校

时  间
	
	回  校

时  间
	
	班主任签字
	

	备

注
	1、批假权限：请假二天内事假、病假由班主任审批，公假辅导员审批，毕业生同时需毕业论文指导老师审批；一周内由学院办公室主任批准，十天内由院系领导批准，超过十天由教务处审批。

2、凭此表办理有关证明。

3、回校销假由班主任签字后将此表交学生所在学院教务员备案。


自律部对请假和考勤情况每月进行统计、汇总，并及时公示；作为班级、老师综合考评依据之一。
